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zdnia 22.01.2019 r. Dyrektora PUP

Zasady zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie obowigzujace w Powiatowym Urzedzie
Pracy w Srodzie Slaskiej od 01.02.2019 r.

Podstawa prawna:
art. 41 ust. 4 pkt. 4 b ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku
pracy (Dz. U. z2018 r. poz. 1265 z pdin. zm.)

§1

Starosta moze wyrazi¢ zgode na sfinansowanie w formie zwrotuy, calodci lub czeéei poniesionych przez
skierowanego kosztéw z tytudu przejazdu z miejsca zamieszkania do migjsca odbywania szkolenia.

§2

Starosta moze dokonaé zwrotu kosztow przejazdu tylko osobie, kiéra zostata skierowana na szkolenie
przez Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slaskiej.

§3

1.Zwrot kosztéw przejazdu dotyczy przejazdu najtanszym, dogodnym S$rodkiem transportu,
obstugiwanym przez przewoinika wykonujgcego vslugi w zakresie komunikacji zbiorowej.

2. W przypadku braku mozliwoscei przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej dopuszeza sig refundacije
kosztéw dojazdu wlasnym lub uzyczonym $rodkiem transportu.

§4
I.Warunkiem przyznania zwrotu kosztow dojazdu jest ztoZenie przez osobe wniosku wraz
z wymaganymi zatgcznikami w nastepujacych terminach:

» w przypadku szkolen trwajacych krocej niz miesige (zgodnie z programem szkolen)- wniosek
nalezy zlozy¢ w terminie 7 dni od zakonczenia szkolenia,

» w przypadku szkolen trwajgcych diuzej niz miesige (zgodnie z programem szkolen)- wniosek

nalezy zloyé do 5 dnia nastepnego miesiaca.

2. Refundacja kosztow przejazdu dokonywana jest w formie przelewu na rachunck bankowy
wnioskodawey lub w formie wyplaty gotdwkowej w Urzedzie Pocztowym w Srodzie Skaskiej
w terminie wyznaczonym przez Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slaskiej.

3. W przypadku biletéw nieczytelnych, koszty ich zakupu nie bedg podlegaé refundacii.
4. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami wysokos¢ refundacji wynosi¢ bedzie 100 %
poniesionych kosztow dojazdu na szkolenie, lecz nie wigeej niz 300,00 zl. (stownie: trzysta zlotych

00/100).

5. Refundacji podlegaja koszty przejazdu srodkami komunikacii miejskiej.



§5

Refundacji poniesionych kosztéw dokonuje sie na wniosek osoby uprawnionej

po udokumentowaniu tych kosztow.

Przez udokumentowanie rozumie sie: koszty faktycznie poniesione na dojazd najtanszym,
dogodnym srodkiem transportu.

Zasady zwroty kosztéw przejazdu na szkolenie w przypadku srodkow transportu publicznego:
Nalezy przedstawid:

imienny bilet miesigczny lub

bilety jednostkowe z kazdego dnia (tam i powrdt) na trasie migdzy miejscem zamieszkania,

a miejscem odbywania szkolenia,

Zasady zwrotu kosziow przejazdu na szkolenie w przypadku korzystania z samochodu:

Nalezy przedstawicd:

kserokopig dowodu rejestracyjnego,

kserokopig prawa jazdy,

umowe uzyczenia pojazdu w przypadku braku wiasnego samochodu oraz kserokopi¢ dowodu
rejestracyjnego uzyczonego samochodu,

imienna fakture za paliwo za dany okres obecnosei na szkoleaiu,

informacje o cenie biletu miesigcznego lub cenie biletu jednorazowego podpisana preez
przewoznika

W przvpadku przejazdu wlasnym lub uzyezonym samochodem zwrot cbejmuje 100%
kosztow ustalonvch na podstawie ceny biletn miesiccznego, a w przypadku niepelnych
miesiecy biletu _jednorazowego na danej trasie, jedmak nie wiecej niz 300 wzlotych
miesiecznie, Osoba sklada wniosek o przyznanie zwrotu wraz z zatacznikami: imienna fakturag
za paliwo za dany okres obecnosci na szkoleniu, kserokopig prawa jazdy wnioskodawcy,
kserokopia dowodu rejestracyjnego samochodu, a w przypadku samochodu uzyczonego
dodatkowo umowe uzyczenia oraz informacja o cenie biletu miesigcznego lub cenie biletu
jednorazowego na danej trasie (informacja o cenie biletu na podstawie o$wiadczenia
podpisanego przez przewoznika)

§6

Starosta rozpatruje wniosek o zwrot kosztéw dojazdu w terminie 30 dni od dnia ztozenia kompletnego
whiosku.

§7

Zwrot kosztdéw dojazdu przystuguje za dni, w ktérych osoba skierowana faktycznie odbywata szkolenie,
zgodnie z lista obecnodet (wyjatek stanowi przebywanie na zwolnieniu lekarskim, dniach wolnych

i innych usprawiedliwionych nieobecnosci w przypadku wezesniejszego wykupienia biletu
miesiecznego).

§ 38

Whniosek o zwrot kosztow przejazdu z kompletem dokumentdw sklada sig:

w sekretariacie PUP Sroda élaska,
w pokaoju nr 5, stanowisko ds. szkolen,



§9
W przypadku braku srodkéw Starosta moze odméwié zwrotu kosztéw przejazdu na szkolenie.
§ 10

Koszty dojazdu zwracane sg osobom uprawnionym zgodnie z ustawg o promocji zatrudnienia

i instytucjach rynku pracy (Dz. U. z2018 r., poz. 1265 z p6zn. zm.).

W przypadku zakupu biletu miesigcznego zwrot kosztow bedzie liczony proporcjonalnie do liczby dni
obecnosci na szkoleniu do dnia podjecia zatrudnienia.

§ 11
W przypadku nieukonczenia szkolenia z wlasnej winy osoba uprawniona zobowigzana jest do

zwrotu refundowanych kosztéw dojazdu, z wyjatkiem gdy powodem nieukonczenia szkolenia bylo
podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub dzialalno$ci gospodarczej.







