ZARZADZENIE NR 2/2019

Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Srodzie Slaskiej
z dnia 22.01.2019 r.

Na podstawie art.41 ust. 4 pkt. 4 i art.45 ustl ustawy z dnia 20 kwietnia 2004 roku o promocji
zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (tj. Dz. U. 2018 r., poz.1265 1 1149 z p6zn. zm.) oraz § 9
Regulaminu Organizacyjnego Powiatowego Urzedu Pracy w Srodzie Slaskiej

zarzadzam co nastepuje:
§1

1. Wprowadzam ,, Zasady zwrotu kosztow przejazdu na szkolenie, obowigzujgce w
Powmtowym Urzedzie Pracy w Srodzie Slaskiej w 2019 r.”, stanowiace zalacznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pani Katarzynie Ratuszniak-
specjaliscie ds. rozwoju zawodowego.

2. Wprowadzam ,, Zasady zwrotu kosztow przejazdu na staz, obowigzujace w
Powiatowym Urzedzie Pracy w Srodzie Slaskiej w 2019 r.”, stanowiace zatacznik
nr 2 do niniejszego zarzadzenia. Wykonanie zarzadzenia powierzam Pani Grazynie Grabowieckiej-
posrednikowi pracy.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie 01 lutego 2019 r.






Zatgcznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 2/19

z dnia 22.01.2019 r, Dyrektora PUP

Zasady zwrotu kosztow przejazdu na staz obowigzujace
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Srodzie Slagskiej od 01.02.2019r.

Podstawa prawna:
Art.45 ust.1 ustawy z dnia 20 kwietnia 2004r. o promacji zatrudnienia i instytucjach rynku

pracy (t.j. Dz.U. z 2018r. poz. 1265 z p6in. zm.)

»Starosta moze dokonywac z Funduszu Pracy przez okres do 12 miesigey zwrotu kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania
i powrotu do migjsca zatrudnienia lub innej pracy zarobkowej, lub przez okres odbywania u pracodawcy stazu,
przygotowania zawodowego dorostych lub odbywania zaj¢¢ z zakresu poradnictwa zawodowego osobie, ktora spelnia
facznie nastepujace warunki:

1) na podstawie skierowania powiatowego urzgdu pracy podjgla zatrudnienie lub inna prace zarobkowa,
przygotowanie zawodowe dorostych, staz lub zostala skierowana na zajecia z zakresu poradnictwa zawodowego i
dojezdza do tych miejsc;

2) uzyskuje wynagrodzenie lub inny przychéd w wysokosci nieprzekraczajgeej 200% minimalnego wynagrodzenia

za pracg.”
§1

Starosta moze wyrazic zgode na sfinansowanie w formie zwrotu, catosci lub czesci
poniesionych przez skierowanego bezrobotnego, kosztow z tytutu przejazdu z miejsca
zamieszkania do miejsca odbywania stazu.

§2

Starosta moze dokonac zwrotu kosztow przejazdu tylko osobie bezrobotnej, ktora zostata
skierowana na staz przez Powiatowy Urzad Pracy w Srodzie Slaskiej.

§3

Zwrot kosztow przejazdu z miejsca zamieszkania do miejsca odbywania stazu i powrotu
przystuguje osobie, ktora odbywa staz i spetnia nastepujgce warunki:

- otrzymata skierowanie z Powiatowego Urzedu Pracy,
- posiada bilet miesieczny lub bilety jednostkowe z kazdego dnia (tam i powrét)

§4
1. Zwrot kosztow przejazdu dotyczy przejazdu najtanszym, dogodnym srodkiem
transportu, obstugiwanym przez przewoznika wykonujgcego ustugi w zakresie

komunikacji zbiorowe;j.

2. W przypadku braku mozliwosci przejazdu srodkami komunikacji zbiorowej dopuszcza
sie refundacje kosztow dojazdu wtasnym lub uzyczonym srodkiem transportu.

§5

1. Warunkiem przyznania zwrotu kosztoéw dojazdu jest ztozenie przez bezrobotnego
whniosku wraz z wymaganymi zatgcznikami w terminie do 7 kazdego nastepnego dnia
miesigca.



2. Refundacja kosztéw przejazdu dokonywana jest w formie przelewu na rachunek
bankowy wnioskodawcy lub w formie wyptaty gotowkowej w Urzedzie Pocztowym w
Srodzie Slaskiej terminie wyznaczonym przez PUP w Srodzie Slaskiej.

3. W przypadku biletéw nieczytelnych, koszty ich zakupu nie bedg podlegac refundacii.

4. Majac na uwadze racjonalne gospodarowanie srodkami wysokos¢ refundacji wynosic
bedzie 100% poniesionych kosztéw dojazdu na staz lecz nie wigcej niz_200 zt

miesiecznie .

5. Refundacji nie podlegajg koszty przejazdu $rodkami komunikacji miejskiej.

§6

1. Refundacji poniesionych kosztéw dojazdu dokonuje sie na wniosek osoby
uprawnionej po udokumentowaniu tych kosztéw.

2. Przez udokumentowane koszty rozumie sie: koszty faktycznie poniesione na
dojazd najtafiszym, dogodnym srodkiem transportu , potwierdzone:

1) imiennym biletem miesigcznym lub biletami jednostkowymi z kazdego dnia
{tam i powrdt) na trasie pomiedzy miejscem zamieszkania a miejscem
odbywania stazu

2) dokumentami potwierdzajgcymi korzystanie z samochodu tj:
- kserokopie dowodu rejestracyjnego,
- umowa uzyczenia pojazdu w przypadku braku wiasnego samochodu,
- umowe uzyczenia oraz kserckopie dowodu rejestracyinego uiyczonego
samochodu
- imienng fakture za paliwo za dany okres obecnosci na stazu,
- zaswiadczenie o wysokosci ceny biletu miesiecznego na danej trasie

§7

1. Starosta rozpatruje wniosek 0 zwrot kosztow dojazdu w terminie 30 dni od dnia
zfozenia wniosku.

2. Zwrot kosztow dojazdu przystuguje za dni, w ktorych bezrobotny faktycznie odbywat
staz zgodnie z listg obecnosci {wyjatek stanowi przebywanie na zwolnieniu lekarskim,
dniach wolnych i innych usprawiedliwionych nieobecnosci w przypadku
wczesniejszego wykupienia biletu miesiecznego).

3. Jezeli okres, za ktory bezrobotny wnioskuje jest krotszy niz miesigc, zwrot nastepuje
w kwocie obliczonej proporcjonalnie do ckresu, za ktory swiadczenie przystuguje:



ilos¢ dni x cena biletu jednostkowego tam i z powrotem = suma

4. Kwota refundacji prywatnym srodkiem transportu nie moze przekroczy¢ miesiecznej
ceny biletu srodkami komunikacji zbiorowej na danej trasie i nie moie by¢ wyisza
od faktycznie poniesionych kosztow jednak nie wiecej niz 200 zt miesiecznie. Zwrot
kosztow dojazdu przystuguje za dni, w ktérych bezrobotny faktycznie odbywat staz
(potwierdzone lista obecnosci). W przypadku nieobecnosci usprawiedliwionej
(zwolnienie lekarskie, urlop), a takze dni wolnych od pracy zwrot kosztow dojazdu nie

przystuguje.
5. Wnioski z kompletem dokumentéw skfada sie:

- w Sekretariacie PUP lub
-w pokoju nr 3

§9
W przypadku braku $srodkow starosta moze odmowic¢ zwrotu kosztéw dojazdu.
§10

W przypadku nie ukoniczenia stazu z witasnej winy bezrobotny obowigzany
jest do zwrotu refundowanych kosztow dojazdu, z wyjatkiem, gdy powodem
nieukonczenia stazu byto podjecie zatrudnienia, innej pracy zarobkowej lub
dziatalnosci gospodarczej.







